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Bewerbung als Dozentin, Inserat bei Mopo-Job.de 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
meine Erfahrung als Dozentin und im Finanzdienstleistungsbereich in die Vermittlung der 
Versicherungslehre einzubringen, ist der Anlass mich Ihnen als engagierte Dozentin 
vorzustellen. Das Aufgabengebiet interessiert mich sehr und ich bin mir sicher, dass ich es 
durch meine fachliche und persönliche Qualifikation erfolgreich durchführen werde. 
 
Ich verfüge über ein abgeschlossenes Studium der Diplompädagogik, Erwachsenenbildung, 
mit Zusatzqualifikation Personalreferentin, sowie einem Vordiplom in Psychologie.  
In meiner langjährigen Tätigkeit als Placementberaterin, Trainerin und Betreuerin habe ich 
gute Erfolge erzielt. Als Dozentin verfüge ich über eine mehrjährige Erfahrung in der 
Durchführung von Trainings u.a. Bewerbungs- und Kommunikationstraining, sowie 
Workshops. Dabei kommt der Erstellung der Konzeption eine große Bedeutung zu. 
Im Rahmen meiner langjährigen Berufspraxis gehörte es zu meinen Aufgaben Mitarbeiter 
anzuleiten, zu schulen und zu führen. Service- und Kundenorientierung sind durch die 
langjährige Arbeit im Finanzdienstleistungsbereich stark ausgeprägt. 
In meiner langjährige Tätigkeit im Versicherungsaußendienst und als Wirtschaftsberaterin 
habe ich mir fundierte Kenntnisse in der Versicherung, im Bausparen und in der 
Immobilienfinanzierung angeeignet. Die langjährige Erfahrung im Kundenkontakt befähigt 
mich mit Menschen umzugehen.  
 
Ich bringe viel Engagement, Begeisterungsfähigkeit und die Lust auf Neues mit, ich bin 
flexibel und kreativ, verliere dabei aber nie den Blick für das Wesentliche und Machbare. 
Organisation und Strukturieren von Abläufen, sowie eine schnelle Auffassungsgabe sind 
weitere Aspekte meiner Persönlichkeit.  
 
Eine Atmosphäre zu schaffen, die zum Lernen motiviert, sowie die Anwendung 
unterschiedlicher Techniken ist für mich Vorraussetzung einer erfolgreichen Arbeit. Im 
Umgang mit Präsentations- und Moderationstechniken bin ich versiert und verfüge über 
Routine Seminare und Workshops abzuhalten. Gute Anwenderkenntnisse von MS Office und 
runden mein Profil ab.  
 
Über einen Termin für eine persönliche Vorstellung freue ich mich und verbleibe 
 
mit freundlichen Grüßen 
 
 
Maxi Muster 

Anlagen 
 


